détsk klub o materské centrum

Vnitrni rad
Détské skupiny Letnice

1 Zakladni udaje

NAZEV: Détska skupina Letnice
ADRESA PROVOZU: Trinecka 650, 199 00 Praha 9 - Letnany
ZRIZOVATEL: Kazimirka z.s.
sibLO: FryCovicka 458, 199 00 Prah 9 - Letfany
REGISTROVANY:  u Méstského soudu v Praze pod spis. zn. L 16813
1CO: 270 34 615
KONTAKTY:
Telefon: +420 773 982 079

E-mail: skolicka@klubletnice.cz

KAPACITA: 12 déti

PROVOZNI DOBA:  pondéli a? patek 7:30-17:00 hodin
ZACATEK PLATNOSTT: 1. 6. 2023



1.1 Umisténi

Détska skupina Letnice (dale jen ,DS Letnice") se nachazi v Praze 9 - Letfianech v 2. NP vicelUcelového
centra. Vstup do budovy je pres hlavni vchod z ulice Trinecka.

2 Uvodni ustanoveni

2.1 Vseobecna ustanoveni

DS Letnice je provozovana pro pravidelnou dochazku déti ve véku od 2 let do zahajeni povinné Skolni
dochazky. Dochazka je specifikovana v prihlasce do DS Letnice.

DS Letnice je pro déti oteviena od pondéli do patku od 7:30 do 17:00 hodin.
Personal DS Letnice tvori kvalifikované pecujici osoby, které jsou pratelské, milé a s laskou se staraji o déti

i jejich program (dale jen ,pecovatelky").

DS Letnice je registrovanou détskou skupinou.
Poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné (dale jen ,détska skupina®) se Fidi:
e zakonem ¢. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich
zakond,
e vyhlaskou ¢. 350/2021 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zakona o poskytovani sluzby péce
o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich zakond.

3 Dochazka DS Letnice

3.1 Organizace roku

Provoz DS Letnice je zahajen prvni pracovni den v mésici zafi. DS Letnice funguje celoro¢né i v dobé skolnich
prazdnin. Bézny Skolni rok zacind 1. zafi a konéi 31. srpna nasledujiciho kalendarniho roku. Planované
omezeni nebo preruseni provozu oznami rodi¢lm vedouci peCovatelka nejméné jeden mésic predem.

Provoz détské skupiny mlze byt uzavien na max. 5 tydnd. Uzavieni provozu slouzi hlavné pro Cerpani
dovolené (prevazné o vanocnich a letnich prazdninach) pecujicich osob podle zakona, rekonstrukce,
pripravné prace ¢i nenadalé situace. Uzavreni provozu bude vyvéseno v zafi na 1. pololeti a v lednu na
2. pololeti. Détska skupina neni v provozu o statnich svatcich.

3.2 Volba dochazky

Pred uzavienim smlouvy si rodi¢ zvoli pravidelnou dochazku v prihlasce. Dochazka je potvrzena na zakladé
volné kapacity zfizovatelem DS Letnice. Dohodnuta dochazka je uvedena ve smlouvé. Zména dochazky je
mozna pouze uzavienym dodatkem.

Denni dochazka ditéte je mozna od 7:30 do 17:00 hodin. Je vSak stanovena minimalni doba pobytu ditéte
v DS Letnice, a to 5 hodin. V pfipadé celodenni dochazky je soucasti pobytu odpoledni odpocinek / spani.

Dochazka je mozna na dobu neurdcitou i urcitou.

3.3 Uplata dochazky
Sluzba poskytovana s ¢aste¢nou Uplatou. DS Letnice zZada o prispévek od MPSV.

Uplata za dochazku do DS Letnice se fidi podle smlouvy uzaviené mezi DS Letnice a rodi¢em. Ve smlouvé
jsou specifikované konkrétni dny dochazky. Platba za dochazku se Fidi platnym cenikem pro cely Skolni rok.



Uplata za dochazku je rozdélena dle véku déti:
o dité mladsi vékové kategorie = dité od dvou do tfi let (plati pro dosazeni véku 3 let do 31. srpna)
o dité starsi vékové kategorie = dité od 3 let do dne zahajeni povinné skolni dochazky

Cenik mdZe byt jednostranné upravovan zfizovatelem, a to vzdy na nasleduijici Skolni rok. Upravu ceniku
zfizovatel da rodici v€as na védomi. Cenik je soucasti smlouvy s rodicem.

Pred nastupem do DS Letnice je zakonny zastupce (dale jen ,rodic") povinen uhradit rezervacni poplatek.
Vyse rezervacniho poplatku a podminky jeho vraceni jsou uvedeny v odst. 4.6.

DS Letnice se plati mési¢né pred, vzdy do 20. dne predchoziho mésice.
Mésicni platbu podle platného ceniku je rodi¢ povinen uhradit na ucet 2600485872/2010.

V identifikaci platby je tfeba vzdy uvést:
e variabilni symbol — datum narozeni ditéte,
o specificky symbol — 380,
e poznamku — DS Letnice, mésic hrazené dochazky, jméno ditéte.

V pripadé nemoznosti platit DS pres ucet je mozné zaplatit v hotovosti v pokladné Letnice.
Pokud platba neni v terminu provedena bez predchoziho informovani, misto pro dité v DS Letnice nem{ze
byt drzeno. Pro platby doporucujeme nastaveni trvalého mésicniho prikazu.

Pokud dité do DS Letnice nastupuje v pribéhu mésice, plati se pomérna Cast, kterou vypocita zfizovatel.
Pfi nastupu do poloviny mésice je ¢astka rovna celému mésici.

Planované uzavreni détské skupiny (max. 5 tydnu, odstavec 3.1) je jiz zapocteno v mésicnich Uhradach za
cely rok, tudiz se Uhrada nevraci.

4 Prihlaseni a prijeti ditéte, ukonceni dochazky
4.1 Podminky pro nastup ditéte do détské skupiny
Pred nastupem do détské skupiny musi byt spinény tyto podminky:
o dité je starsSi dvou let,
e Jeden z rodicl ditéte musi mit vazbu na trh prace, doloZi tedy zfizovateli:
> pracovni smlouvu nebo jiny dokument prokazujici existenci zakladniho pracovnépravniho vztahu
nebo sluzebniho poméru nebo
> potvrzeni o studiu nebo
> potvrzeni Ufadu prace, krajské pobocky Uradu prace nebo pobocky Uradu prace pro hlavni
mésto Prahu o tom, Ze je veden v evidenci uchazecli o zaméstnani nebo
> Cestné prohlaseni, pokud je OSVC, o povinnosti platit zalohy na pojistné na déichodové pojisténi
a prispévek na statni politiku zaméstnanosti
e lékarsky posudek o zdravotni zpUsobilosti ditéte, a to vcetné dokladu, Ze se dité podrobilo
stanovenym pravidelnym ockovanim nebo Ze je proti nakaze imunni nebo Ze se nemlze ockovani
podrobit pro kontraindikaci; Iékarsky posudek a doklad vydava registrujici poskytovatel zdravotnich
sluzeb v oboru praktické Iékarstvi pro déti a dorost nebo poskytovatel v oboru praktické lékarstvi
pro déti a dorost, nema-li dité registrujiciho poskytovatele.



Pokud dité nespliiuje uvedené podminky, nem{ize nastoupit do DS Letnice a smlouva je neplatna. Potfebné
dokumenty rodi¢ doda do DS Letnice bezodkladné.

Posudek o zdravotni zplsobilosti ditéte ma platnost do doby zmény zdravotni zpUsobilosti ditéte. Dojde-i
ke zméné zdravotni zplsobilosti ditéte, je rodi¢ povinen doloZit novy Iékarsky posudek do 10 dni ode dne
zaniku platnosti plvodniho Iékafského posudku.

Rodic je povinen doloZit poskytovateli nejpozdéji v den zahajeni dochazky ditéte do détské skupiny doklady
podle odstavce 4.1 Rodi¢ je povinen oznamit a dolozit vSechny zmény skutecnosti uvedenych v dokladech
podle odstavce 4.1 do 10 dnli ode dne jejich vzniku.

4.2 Kritéria prijeti ditéte
Dité se do DS Letnice prijima na zakladé vypInéné prihlasky podle nasleduijicich kritérii:
o dité se dokaze postupné odloucit od rodice,
o dité je schopno komunikovat s peCovatelkami a dokaze respektovat program DS Letnice,
o datum doruceni prihlasky — déti jsou do DS prijimany pfi spinéni predchazejicich kritérii do naplnéni
kapacity DS,
o prednostné budou do DS Letnice prijaty déti k celodenni, celotydenni dochazce a déti s vice dny v
tydnu. Dlvodem je nutnost naplnéni kapacity détské skupiny, ktera je spojena s prispévkem od
MPSV.

4.3 Rozhodnuti o prijeti/neprijeti
Rozhodnuti o prijeti je platné na Skolni rok podle prihlasky.
DS Letnice si vyhrazuje zkusebni dobu ditéte 2 mésice od prvni navstévy ditéte.

Prijeti ditéte do DS Letnice je odmitnuto:
e pokud rodic¢ ditéte nebo dité nesplriuji podminky pro nastup do détské skupiny a kritéria prijeti,
e je-li plna kapacita DS Letnice,
e pokud rodi¢ ditéte uvede nepravdivé nebo neuplné informace.

Déti neprijaté do DS kvdli plné kapacité, které ale spliuji podminky a kritéria pro prijeti, se stavaji
nahradniky. Maji pridélena poradova Cisla. V pripadé uvolnéni mista v DS Letnice je toto misto nabidnuto
ditéti podle poradi.

Na misto v DS Letnice neexistuje zadny pravni narok.

4.4 Ukonceni umisténi ditéte v DS Letnice
K ukonceni dochazky ditéte v DS Letnice dojde uplynutim doby smlouvy, dohodou nebo dité jiz nespliuje
podminky Ci kritéria prijeti.

4.4.1 Odstoupeni od poskytovani sluzby péce o dité zrizovatelem
Zrizovatel DS Letnice m{ze odstoupit od prihlaseni/umisténi ditéte v pfipadé, Ze:

e rodic ditéte nebo dité zavaznym zplsobem nebo opakované porusuje Vnitni rad,

e specifické potreby ditéte presahuji moznosti DS Letnice, napf. dité je chronicky nemocné, dité se
po mésici nedokaze adaptovat v DS Letnice, nerespektuje program a denni rezim, nedokaze se
odloucit od rodi¢e, nedokaze se dorozumét s peCovatelkou (napf. velka jazykova bariéra
neumoznujici zapojeni ditéte do denniho rezimu).



4.4.2 Odstoupeni od prihlaseni rodicem

Rodi¢ mlze ukoncit dochazku ditéte kdykoliv, nejméné vSak 1 mésic predem ma povinnost zfizovatele
informovat e-mailem. Doba 1 mésice zacina bézet vzdy prvnim dnem mésice nasledujiciho po
doruceni ukoné€eni (tzn. ukonceni k 1. 5. je nutné zaslat pres e-mail skolicka@klubletnice.cz nejpozdéji do
31. 3.). V pripadé ukonceni dochazky v priibéhu mésice je rodi¢ povinen uhradit dochazku i za nasledujici
cely mésic. Pri nedodrzeni stanovenych podminek k ukonceni dochazky do DS Letnice propada
rezervacni poplatek bez nahrady. Rezervacni poplatek je vyuzit na Uhradu vzniklého dluhu a dalSich
nakladl za predCasné ukonceni bez fadné Ghrady.

4.4.3 Vylouceni ditéte

Zrizovatel nebo pecovatelka jsou opravnéni vyloucit z DS Letnice dité, které je nezvladatelné (napf. ohrozuje
jiné déti nebo sebe, ublizuje détem, nici zafizeni apod.). Vylouceni ditéte z DS Letnice znamena, ze
peCovatelka kontaktuje telefonicky rodice ditéte, aby se neprodlené dostavili do DS Letnice a dité si prevzali.
Zaroven bude tato skutecnost ohlasena zfizovateli DS Letnice.

Pokud dité neni schopno adaptovat se na prostredi DS Letnice, bude pecovatelka kontaktovat neprodlené
rodice. V pfipadé nutnosti bude dité predano zpét rodicam.

Dité, u kterého dochazi opakované k vylouceni pro nezvladatelné chovani, mlze byt vylouceno trvale
odstoupenim od umisténi ditéte v DS Letnice ze strany zfizovatele (odst. 4.4.1).

V pripadé vylouceni ditéte z DS Letnice se jiz zaplacena Uplata za dochazku nevraci.

4.5 Pred nastupem
Pred nastupem ditéte do DS Letnice je rodi¢ povinen:
e vyplnit on-line pfihlasku se vsemi pozadovanymi Udaiji,
e uzavrit smlouvu o poskytovani péce o dite,
e zaplatit rezervacni poplatek,
e zaplatit dochazku za prvni mésic,
e dodat vSechny pozadované dokumenty: original lékarského posudku ditéte a doklad o vazbé na trh
prace jednoho z rodicd.

4.6 Rezervacni poplatek
Rezervacni poplatek se hradi:
e pri prihlaseni na nastavajici Skolni rok do 10 dnd od potvrzeni prihlasky,
e pri prihlaseni v prlibéhu skolniho roku pred zacatkem pravidelné dochazky ditéte spolu s Uhradou
prvniho mésice dochazky.
Rezervacni poplatek se hradi stejné jako dochazka ditéte na ucet s uvedenymi symboly, viz odst. 3.3, do
poznamky uvést: DS Letnice, rezervacni poplatek, jméno ditéte.
Vyse rezervacniho poplatku je ve stejné vysi jako Uplata za 1 mésic dochazky.
Rezervacni poplatek bude vracen rodi¢i do 20 dnli po uplynutim sjednané doby dochazky ve smlouvé nebo
na zakladé radného ukonceni dochazky (odst. 4.4.2) v DS Letnice.
Rezervacni poplatek se nevraci v pfipadé poruseni Vnitiniho fadu (napf. nedodrZeni vypovédni Ihdty).



5 Rezimova specifika
5.1 Dennirezim

7:00 — 8:15 Prichod déti, hry dle vlastni volby, ndmétové hry

8:15-9:00 Ranni kruh, cviceni

9:00 - 9:15 Svacina

9:15-11:00 Rizeny program dle Planu péce a vychovy

11:00 — 12:00 Pobyt venku (v pripadé neptiznivého pocasi budou pokracovat ¢innosti

a aktivity spojené s volnymi hrami)

12:00 - 12:30 Obéd

12:30 — 13:00 Odchod déti po obédé

13:00 — 14:30 Odpoledni odpocinek

14:30 - 15:00 Svacina

15:00 — 17:00 Odpoledni hry, volny program, odchod déti dom(

5.2 Evidence

Pfi kazdé prichodu i odchodu zaeviduje rodic dité dle pokynt pecovatelky do Dochazkové knihy, a tim potvrdi
dochazku ditéte v DS Letnice.

5.3 Prichod déti

Prichod a predavani je v ¢ase od 7:30 do 8:15 hod. Pozdéjsi prichody (po 8:15 hod.) je tfeba predem hlasit.
Rodice jsou povinni dovést dité do DS Letnice a osobné ho predat pecovatelce.

Je nepripustné, aby déti do détské skupiny dochazely samostatné, bez doprovodu rodicd nebo jiné povérené
osoby.

5.4 Dochazka ditéte a omluvy

Nepritomnost ditéte v DS Letnice jsou rodie povinni oznamit neprodlené. Predem znamou nepfitomnost
omlouvaji rodi¢e co nejdrive.

Rodi¢ omlouva dité prostiednictvim systému Auksys nejpozdé&ji do 15:00 predchoziho dne. V odlvodnénych
pripadech (onemocnéni) je mozné omluvit do 8:00 hod. rano daného dne dochazky pfimo pecovatelce nebo
SMS na tel. Cisle 773 982 079.

Absence ditéte po dobu delsi neZ pét dnli dochazky bez jeho omluvy rodi¢em je povaZovana za zavazné
poruseni vnitfniho fadu a umoZnuje trvalé vylouceni ditéte z DS Letnice.



5.5 Nahrady a prevody

Platby za pfihlasenou dochazku se nevraci. Nahrady (u dochazky 1-4 dnl v tydnu) a pfevody (u dochazky
5 dnll v tydnu) jsou mozné v pripadé vcasné a fadné omluvy dle odst. 6.2. Nahrady absence ani prevody
nejsou mozné v pripadé neomluvené ¢i pozdé omluvené absence.

5.5.1 U dochazky 1-4 dnii v tydnu

Rodi¢ mlize fadné omluvenou absenci nahrazovat v jinych dnech, nez je pravidelnd dochazka ditéte ve
smlouvé, v pripadé volného mista.

Pokud dité nevyuzije nahrady za radné omluvené absence nebo obsazena kapacita DS Letnice neumoziuje
absenci nahradit, nevznika rodici narok na vraceni penéz za uhrazenou plnou ¢i ¢aste¢nou dochazku.

Nahrady je mozné uskutecnit za aktudlni Skolni rok, do konce skolniho roku, tedy do 31. 8. Nevybrané
nahrady je mozné prevést do nasleduijiciho skolniho roku od 1. 9. do vySe 10 dnd nevybranych nahrad.

5.5.2 U dochazky 5 dnt v tydnu
Za radné omluvenou absenci ditéte trvajici v kuse vice nez 2 tydny se vraci 30 % z ¢astky za omluvené dny.

Omluvena absence se vyuctovava po skonceni celého pololeti. Castka se vraci rodici zpét na Ucet, ze kterého
dochdazku hradi.

5.6 Odchod déti

Vyzvedavani déti je v dobé od 12:30 do 13:00 hod. nebo 15:00 do 16:50 hod.

Odchod v jiném case je nutné ohlasit predem pfi rannim predavani ditéte.

Pokud nemohou rodice vyzvedavat dité v DS Letnice osobné, povéri timto jinou osobu. Tato jind povérena
osoba musi byt uvedena ve smlouvé jako osoba povérena k vyzvedavani.

Dité bude predano pouze rodi¢i nebo osobé povérenému rodicem. Tato skute¢nost musi byt predem
uvedena ve smlouvé nebo stvrzena podepsanou plnou moci, kterou rodi¢ osobné s predstihem doruci do
DS Letnice.

Rodice jsou povinni si dité vyzvednout tak, aby opustilo budovu DS Letnice nejpozdéji do 17:00 hodin
(vyzvednuti do 16:50).

V pripadé nevyzvednuti ditéte do konce provozni doby bude o dité pe¢ovano v ramci DS Letnice az do
prichodu rodice, ktery bude vyrozumén vSemi dostupnymi prostfedky. Budou vyrozuméni i dalsi kontaktni
osoby uvedené ve smlouvé. Za kazdou i zapocatou hodinu péce o dité po skonceni provozni doby bude
Uctovano 500 K¢ a dalsi veskeré vynalozené naklady souvisejici s péci. Jestlize bude u rodice ditéte dochazet
Casté&ji k porusovani provozni doby, mlze tato skutecnost vést k trvalému vylouceni ditéte z DS Letnice.
Nahradu 500 K¢ mlze vyzadovat i pfi opakovaném opousténi prostor DS Letnice rodiCe s ditétem po
17. hodiné.

5.7 Zmeéna dochazky

Rodic dité prihlasuje k pravidelné kaZdotydenni dochazce. Konkrétni dny dochazky, o které ma rodic zajem,
vyznacuje v prihlasce. V pripadé volného mista je dité prihlasené na vyznacené dny. Pokud je néktery
z vyznacenych dnl kapacitné plny, ma rodi¢ moznost se domluvit na jiném dni/dnech. Po domluvé jsou
konkrétni dny jiz zavazné a uvedené ve smlouve.

5.7.1 Zvyseni poctu dnli dochazky

ZvysSeni dochazky je nutné domluvit predem a jeji schvaleni podléha volné kapacité ve vybrané dny.

Dochazka ditéte v novy den/dny mlze nastat kdykoliv po domluveé, ne vsak déle nez dva tydny od domluvy.

V pfipadé navySeni dochazky v pribéhu mésice je rodi¢i dopocitand pomérna Cast Uplaty za navysSeni
7



dochazky, kterou je nutné zaplatit co nejdrive. V pripadé navyseni dochazky od nového mésice odpovida
Uhrada ceniku.

5.7.2 Zména dni dochazky

Pokud ma rodi¢ zajem zménit stavajici dny dochazky za jiné a pocCet dnli zlstava nezménén, je tuto
skutecnost nutné domluvit predem v DS Letnice. Schvaleni zmény dochazky se odviji od volné kapacity
daného dne/dn0.

5.7.3 Snizeni poctu dn dochazky

Rodi¢ mlze snizit dochazku ditéte kdykoliv, nejméné vSak 1 mésic pfedem ma povinnost tuto skutecnost
oznamit na e-mail skolicka@klubletnice.cz. Doba 1 mésice zacind béZzet vzdy prvnim dnem mésice
nasledujiciho po oznameni sniZeni (tzn. snizeni k 1. 5. je nutné zaslat e-mailem nejpozdéji do 31. 3.).
V pfipadé sniZzeni dochazky v priibéhu mésice je rodi¢ povinen uhradit dochazku podle
plivodnich pFihlasenych dnii i za nasledujici cely mésic.

Dochazku nelze sniZovat z dlivodu vybrani nahrad za omluvené absence.

6 Pobyt ditéte v DS Letnice

6.1 Spolecné prostory

Pri pobytu v DS Letnice dodrzuji rodi¢e Vnitini rad. Rodice ditéte dale dodrzuji pravidla slusnosti a vzajemné
ohleduplnosti pfi vzajemném styku s personalem, s jinymi détmi dochazejicimi do DS Letnice a s ostatnimi
rodici.

Uvnitf DS Letnice i v prilehlych prostorach plati prisny zakaz koureni a pozivani navykovych latek.

6.2 Pobyt venku
hristé.
6.3 Ozdravna opatreni
e pravidelné vétrani prostor,
e pecovatelky sleduji vytapéni prostor, reguluji pfimérenou teplotu,
e kontrola vhodného obleceni déti ve vnitrnich i vnéjSich prostorach,
e zhodnocovani individudlni potfeby a moznosti ditéte vzhledem ke zdravotnimu stavu,
e pri nenadalé zdravotni indispozici ditéte (napf. nevolnost) nebo v prfipadé Urazu bude ditéti
zajisténa nalezita péte a pomoc a pecovatelkou bude ihned kontaktovan rodi¢ ditéte, ktery je
povinen se do DS Letnice dostavit v co nejkratSi mozné dobé.

7 Stravovani

7.1 Stravné

Stravné je soucasti pobytu ditéte v DS Letnice a zahrnuje obéd, dvé svaciny a pitny rezim. Stravné je
rozdéleno podle dochazky ditéte. Cenik stravného je mozno zménit na zakladé zmény cen dodavatele jidla
a zménu je nutno oznamit rodicm minimalné jeden mésic pred uvedenim zmény v platnost.

Stravné se hradi ve stejny termin jako Uplata za pobyt v DS Letnice bezhotovostné podle ceniku, ktery je
prilohou smlouvy s rodi¢em.

Odhlasovani obéd( je nutné nejpozdéji jeden pracovni den predem do 16:00. Pfi odhlasovani je tfeba uvést
presny termin od kdy, do kdy nebude stravnik odebirat obédy a svaciny.



Strava je DS dovazena dodavatelskou firmou denné, obédy v gastronadobach a termoobalech. Polévka se
naléva z pripravenych mis, hlavni jidlo na talife pfipravuje peCovatelka, déti maji pravo si Zadat o mnozstvi.

Svaciny a obéd se podavaji dle denniho rezimu. Pecovatelky pfipravuji dostatecnou nabidku napojd.
Pripadné alergie a intolerance je nutno resit individualné s hlavni pecovatelkou.

7.2 Pitny rezim
Déti maji po cely den k dispozici ve tfidé tekutiny a Cisté hrnecky ¢i sklenice. PeCovatelky vedou déti k piti,
napoj doplnuji vzdy dle potreby. Napoje se obmeénuji — Caje, voda, ovocné stavy, vitaminové napoje, miéko.

8 Organizacni pozadavky

8.1 Vybava pro déti

Rodice prevlékaiji déti v Satné do hracich kalhot/teplakl/legin nebo jiného odévu a do uzavienych prezdvek.
Z bezpecnostnich dlvodd je zakdzano davat détem pantofle jako prezdvky. Kazdé dité by mélo mit nahradni
obleceni véetné spodniho pradla, pleny (pokud pouZiva). Doporuc¢ujeme dat détem vhodnou obuv a obleceni
pro pobyt venku, u kterého nebude vadit pfipadné uspinéni. V pripadé celodenni dochazky musi mit dité
s sebou pyzamo / obleceni na spani.

Rodice odpovidaji za to, co maji déti v Satné, pecovatelky nejsou povinny kontrolovat obsah, zda neobsahuiji
nebezpecné véci (ostré predméty, léky, apod.)
Rodice pIné odpovidaji za obleceni a obuti svych déti a za véci (Sperky, knizky, hracky, potraviny), které si

dité bere s sebou do DS Letnice (mohou napt. zapficinit Uraz ditéte).
Déti do DS Letnice nemohou nosit Sperky jako korale a retizky, bonbony, Zvykacky a podobné.

8.2 Komunikace s rodici
Kontakt se vSemi pecovatelkami je mozny kdykoli béhem prichodu/odchodu déti osobné, e-mailem nebo na
telefonnim Cisle. Veskeré informace pro rodice jsou prlibézné na vyvésce nebo na webovych strankach
ziizovatele www.klubletnice.cz.

8.3 Urazy a nehody

Urazem v DS Letnice je Uraz, ktery se stal ditéti pii vychové, péci a pfi ¢innostech, které s nimi piimo
souviseji.

Urazem v DS Letnice neni ten, ktery se stal ditéti na cesté do nebo z DS letnice. Kazdy i drobny Uraz ditéte
¢i zaméstnance zapiSe pecovatelka do knihy Urazd, ktera je uloZzena na sjednaném misté. Kniha je délena
na knihu Uraz{ déti a pracovni Urazy. Do knihy se piSe i zplsob oSetieni, informuje se zfizovatel DS Letnice.
O kazdém urazu ditéte bude rodic ihned informovan.

8.4 Zdravotni stav ditéte

Rodic¢e predavaji dité do DS Letnice zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, rodice tuto
skute¢nost neprodlené ohlasi. ZamlCovani zdravotniho stavu ditéte bude povazovano za naruSovani
Vnitfniho fadu DS Letnice.

Pfi pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v DS Letnice (trvaly kasel, bolesti bficha, prijem, zvraceni,
pretrvavajici zelena a Zluta ryma, cervené spojivky o¢i a podobné pfiznaky jsou priznaky nemoci, i kdyz déti
nemaji teplotu) jsou rodice telefonicky informovani a vyzvani k prevzeti ditéte do péce a zajisténi dalsi
zdravotni péce. Takto predané dité neni mozné privést do DS Letnice ihned nasledujici den.

Détska skupina neni na izolaci nemocného ditéte od kolektivu zafizena ani stavebné ani personalné, a proto
v pripadé zjisténi pfiznaku nemoci u ditéte pecCovatelka okamzité informuje rodie a poZaduje jeho
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vyzvednuti z kolektivu. Déti nemocné se samy neciti dobre — bézny rezim je pro né zatézi a zaroven prenaseji
infekci na dalSi zdravé déti v kolektivu. Pokud bude rodic¢ trvat na prevzeti evidentné infekéné nemocného
ditéte, je peCovatelka opravnéna pozadovat potvrzeni od détského Iékare ditéte o bezinfekénosti.

Persondl DS Letnice ma pravo pozadovat od rodice ditéte |ékarské potvrzeni o ukonceni nemoci ditéte
a souhlas Iékare s jeho navratem do kolektivu déti (infekéni onemocnéni — Iékaf, bézné onemocnéni —
Cestné prohlaseni).

Pfi nalezeni hnidy nebo vsi détské je rodi¢ povinen si dité prevzit v co nejkratSi mozné dobé. Dité se do DS
Letnice mdze vratit az po dikladném odstranéni vsi a hnid.

Pecovatelka v pripadé pochybnosti o zdravotnim stavu ditéte vyhrazuje pravo dité do DS Letnice nepfijmout.
O moznosti nebo nemoZnosti prevzeti ditéte do DS Letnice rozhoduje pecovatelka zajist'ujici aktualni provoz
DS Letnice.

Léky a lécebné prostredky (kapky, masti, Iéky) v DS Letnice nemohou pecovatelky ditéti podavat.

8.5 Zachazeni s majetkem
Déti jsou pecovatelkami a zaméstnanci DS Letnice vedeny k ochrané majetku. V pfipadé poskozovani bude
tato zaleZitost projednana s rodici a pozadovana oprava, nahrada Skody v co nejkratSim terminu.

8.6 Hracky
DS Letnice umoznuje détem prinaset si viastni hracky. Tyto hracky musi byt pro déti bezpecné, nesmi

v

zapricinit Uraz ditéte a nesmi mit ostré hrany. Kazdou hracku, kterou si dité pfinese, musi schvalit
peCovatelka pfi prichodu ditéte.
DS Letnice nenese odpovédnost za pripadné poskozeni nebo ztratu hracky.

8.7 Zplisob a nakladani s pradlem
o prostéradlo, prikryvka, polStar a povleceni jsou pro déti zajistény détskou skupinou. Vymeéna a prani
l&Zkovin se provadi nejméné jednou za 3 tydny, v pripadé potieby ihned,
e pyzama si nosi déti vlastni. Jsou ménéna dle potfeb, minimalné jednou za 2 tydny. Prani zajistuji
rodice,
e utérky, pripadné ubrusy a rucniky jsou vyménovany jednou za tyden ¢i podle potieby. Cisté pradlo
se skladuje oddélené od Spinavého mimo dosah déti.

8.8 Zplisob a cetnost uklidu

Ve vSech prostorach, v nichz je poskytovana sluzba péce o dité v détské skuping, je provadén uklid:

e denné setfenim vSech podlah a povrchll na vihko, u kobercl vycisténim vysavacem,

e denné vynasenim odpadkd,

e denné umytim umyvadel, zachodd a détskych nocnikd za poufZiti Cisticich prostfedkd s naslednou
dezinfekci,
denné vétranim,
nejméné jednou tydné umytim a dezinfikovanim omyvatelnych casti stén hygienického zarizeni,
nejméné dvakrat rocné umytim oken a dvefi véetné ramd, svitidel a svételnych zdrojd,
nejméné dvakrat ro¢né prostrednictvim celkového uklidu vSech prostor, véetné mokrého cisténi
kobercli a predmétd, a je-li to mozné, téz hracek,
e jedenkrat za 3 roky nebo v pFipadé potreby Castéji malovanim.

9 Informovany souhlas

9.1 Zakonny zastupce (dale jen ,rodic") vyplnénim a odeslanim/dorucenim prihlasky dava souhlas organizaci
Kazimirka z.s. (dale jen ,spravce") ke shromazd'ovani, zpracovavani a evidenci osobnich Udajd a osobnich
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citlivych dajl o prihlaseném ditéti obsazené v prihlasce ve smyslu Nafizeni Evropského parlamentu a Rady
EU 679/2016 o Ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajd a o volném pohybu
téchto Udajt (dale jen ,GDPR") a dle zékona ¢.101/2000 Sb., 0 ochrané osobnich tdajt (dale jen ,ZOOU")
a o zméné nékterych zakond.

9.2 Osobni Udaje, které budou zpracovany:

9.2.1 jméno, popripadé jména, a pfijmeni, datum narozeni a adresu mista pobytu ditéte,

9.2.2 jméno, popripadé jména, prijmeni rodicl a adresu mista pobytu alespon jednoho z rodicd, lisi-li se od
adresy mista pobytu ditéte,

9.2.3 jméno, popripadé jména, prijmeni a adresu mista pobytu osoby, ktera na zakladé povéreni rodice
mdze pro dité dochazet,

9.2.4 dny v tydnu a dobu v pribéhu dne, po kterou dité v détské skupiné pobyva,

9.2.5 Udaj tykajici se Ghrady nakladl za sluzbu péce o dité v détské skuping,

9.2.6 Udaj o zdravotni pojistovné ditéte,

9.2.7 telefonni, poptipadeé jiny kontakt na rodice a na osobu uvedenou v odst. 9.2.3

9.2.8 dokumenty, které budou uchovany:

e Lékarsky posudek o zdravotni zplsobilosti ditéte, a to vietné dokladu, Zze se dité podrobilo
stanovenym pravidelnym ockovanim nebo Ze je proti nakaze imunni nebo Ze se nemdze ockovani
podrobit pro kontraindikaci

e Doklad o existenci zakladniho pracovnépravniho vztahu nebo sluzebniho poméru rodice, denni formé
studia rodice, evidenci rodiCe jako uchazece o zaméstnani nebo o povinnosti rodice, ktery je osobou
samostatné vydélecné ¢innou, platit zalohy na pojistné na diichodové pojisténi a prispévek na statni
politiku zaméstnanosti podle jiného pravniho predpisu.

e Smlouva o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné.

9.2.9 uchovany budou fotografie, videa, zvukové zaznamy

9.3. Uéelem zpracovani osobnich tdajd je:

9.3.1 zpracovani Udajl nutnych pro administrativu a organizacni zajisténi DS Letnice. Jedna se o Udaje,
které jsou pro Spravce potrebné k pripravé a organizaci. Po Spravci mohou osobni Udaje vyZzadovat
opravnéné instituce (napf. zdravotni zafizeni, méstska ¢ast, ministerstvo apod.), kterym je Spravce povinen
poskytnout. Tyto osobni daje budou vyuzity vyhradné pro nezbytnou administrativni pfipravu a organizacni
zajisténi DS Letnice, za Ucelem poskytnuti relevantnich sluzeb, poradanych Spravcem.
9.3.2 zasilani nabidek Spravce. Zejména se jedna o kazdorocni informace o terminech Skolniho roku,
o pfipravovanych a realizovanych akcich.
9.3.3 k vypracovani statistik.
9.3.4 uziti fotografii, videozaznamd, zvukovych zaznamd, zachycujici dité — pfihlaSenou osobu a rodice,
pripadné dalSich Ucastnikl v DS Letnice. Tyto fotografie a videozaznamy budou pouZity vyhradné
k prezentaci a propagaci cinnosti v reZii Spravce a to na socialnich sitich, webovych strankach, fyzickych
nosicich, reklamnich spotl a dalSich reklamnich nosicich.
9.4. Doba zpracovani:
9.4.1 doba zpracovani osobnich udajli je doba souhlasu se zpracovanim a uchovanim osobnich Udajl
uvedenych v prihlasce. Udéluje se po celou dobu ucasti ditéte v DS Letnice.
9.4.2 poté co bude Ucast ukoncena, uchovava Spravce osobni Udaje po dobu 10 let od posledni Gcasti ditéte
v DS Letnice.
9.4.3 fotografie, kamerové, medialni zaznamy a jiné budou zpracovany na dobu neomezenou bez moznosti
odvolani souhlasu.
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9.5 Osobni Udaje mohou byt poskytnuty nasledujicim tfetim osobam:

9.5.1 opravnéné instituce, napf. Krajska hygienicka stanice, zdravotni zafizeni, slozky zachranného systému
CR, obecni urad, ministerstvo, magistrat, apod.,

9.5.2 Generali Ceské pojistovné v pripadé pojistné udalosti, pojistného pinéni,

9.5.3 DBJ Advisory, s.r.0., zpracovani zadosti a zprav pro Cerpani prispévku na provoz détskych skupin.
9.6 Rodi¢ odeslanim/dorucenim prihlasky ¢i oslovenim pracovnikll Spravce Udajli prostiednictvim e-mailu Ci
telefonického hovoru prohlasuje, Ze byl Spravcem fadné poucen o zpracovani a ochrané osobnich Udajd*,
Ze uvedené osobni Udaje jsou presné a pravdivé a jsou Spravci poskytovany dobrovolné.

9.7 Rodic souhlasi s tim, Ze souhlas se zpracovanim osobnich Udaji mdze kdykoli zrusit formou
e-mailového oznameni na adresu sdruzeni@kazimirka.cz. Ne dfive nez v bodu 9.4.2

9.8 Rodic bere na védomi, Ze Informovany souhlas se zpracovanim osobnich Udajl je povinny k dochazce
ditéte do DS Letnice.

9.9 *Pouceni rodice
Spravce timto v souladu s ustanovenim ¢l. 13 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 ze
dne 27. dubna 2016, obecného nafizeni o ochrané osobnich Udajt (dale jen ,Nafizeni”), informuje, Ze:

9.9.1 osobni Udaje rodice a ditéte budou zpracovany na zakladé jeho svobodného souhlasu, a to za vyse
uvedenych podminek,

9.9.2 ddvodem poskytnuti osobnich Udaj ditéte a rodice je zajem rodice o zasilani nabidek a informaci
Spravce Ci zajem o dochazku ditéte v DS Letnice pofadanym Spravcem, coz by bez poskytnuti téchto udajd
nebylo mozné,

9.9.3 Spravce nejmenoval povérence pro ochranu osobnich Udajli, nepovéril zpracovanim osobnich udajd
Zadného zpracovatele ani neurcil zastupce pro plnéni povinnosti ve smyslu Natizeni,

9.9.4 Spravce nema v umyslu predat osobni Udaje jinym nez vySe uvedenym tietim osobam,

9.9.5 Rodi¢ ma pravo kdykoliv odvolat svij souhlas se zpracovanim osobnich udajli, pravo pozadovat od
Spravce pristup ke svym osobnim Udajlim, jejich opravu nebo vymaz, poptipadé omezeni zpracovani,
a vznést namitku proti zpracovani, ma pravo na prenositelnost téchto Udajl k jinému spravci, jakoz i pravo
podat stiznost u Ufadu pro ochranu osobnich tidajd, mé-li za to, Ze Spravce pii zpracovani osobnich tdajti

V7 o

k propagaci ¢innosti Spravce, jiz zverejnéné videozaznamy ci fotografie nelze smazat a Udaje povinné pro
uchovani v evidenci détské skupiny.

9.10 Rodic ditéte zmocriuje dorucenim prihlasky Spravce ke zpracovani osobnich Udajl ve vySe uvedeném
rozsahu a k vySe uvedenym Gceldm.

10 Zavérecna ustanoveni

Seznameni se s Vnitfnim radem a jeho dodrzovani je zavazné pro vSechny zaméstnance DS Letnice a rodice
déti prihlasenych a navstévujicich détskou skupinu.

Zfizovatel je opravnén tento Vnitfni rad jednostranné doplfhovat nebo upravovat. Je vSak povinen kazdou
zménu oznamit neprodlené rodicm a zaméstnancim.

Vnitfni fad je trvale umistén v prostorach DS Letnice a na webovych strankach www.klubletnice.cz.

Tento rad je platny od 1. 6. 2023
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